PEMERINTAH KABUPATEN BUTON UTARA
DINAS PENANAMAN MODAL DAN
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

Jalan Kompleks Perkantoran Sara'ea Perkotaan Buranga Kode Pos. 93741 e-mail:
dpmptspbutur2023@gmail.com

KEPUTUSAN
KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN BUTON UTARA

NOMOR : 20 TAHUN 2022
TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU KABUPATEN BUTON UTARA,

Menimbang : a. bahwa untuk melaksanakan ketentuan pasal 14
ayat (2) Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
138 Tahun 2017 tentang Penyelenggaraan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu, perlu
menetapkan Keputusan Kepala Dinas tentang
Standar Operasional Prosedur pada Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu
Pintu Kabupaten Buton Utara.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2007
tentang Pembentukan Kabupaten Buton Utara di
Provinsi Sulawesi Tenggara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2007 Nomor 16, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia nomor 4690);
2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia nomor 5038);
3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9
Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas Undang-
Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5679);
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4. Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-undang nomor 25 tahun 2009
tentang Palayanan Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2012 Nomor 215, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5357);

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahu 2015
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah
sebagaimana telah di ubah dengan Peratutran Menteri
Dalam Negeri Nomor 120 Rahun 2018 (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 157);

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 138 Tahun 2017
tentang Penyelengggaraan Pelayaan Terpadu Satu Pintu
Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017
Nomor 1956)

7. Peraturan Daerah Nomor 6 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Buton Utara (Lembaran Daerah Kabupaten
Buton Utara Tahun 2016 Nomor 6) sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Daerah Nomor 6 Tahun 2022
Tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Nomor 6
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Buton Utara (Lembaran
Daerah Kabupaten Buton Utara Tahun 2022 Nomor 6);

8. Peraturan Bupati Buton Utara Nomor 29 Tahun 2016
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, tugas dan
Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Buton Utara
(Berita Daerah Kabupaten Buton Utara Tahun 2016
Nomor 29).

MEMUTUSKAN

Menetapkan : KEPUTUSAN KEPALA DINAS TENTANG STANDAR
OPERASIONAL PROSEDUR DINAS PENANAMAN MODAL
DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU.

KESATU : Menetapkan Standar Operasional Prosedur Pada Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Buton Utara sebagaimana tercantum dalam
Lampiran Keputusan Ini.

KEDUA : Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud dalam
Diktum KESATU merupakan acuan dalam melakukan
pelayanan serta penilaian kinerja pelayanan oleh pimpinan,
aparat pengawasan dan masyarakat sebagai penerima
pelayanan dalam penyelenggaraan pelayanan Perizinan dan
Nonperizinan pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Buton Utara;
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KETIGA Keputusan Kepala Dinas ini mulai berlaku pada tanggal

ditetapkan, dengan ketentuan bahwa apabila terdapat
kekeliruan dalam penetapannya, akan dilakukan perubahan
dan/atau perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Buranga
pada tanggal 24 Juli 2022

Plt. Kepala Dinas Penanaman Modal dan
P an Terpadu Satu Pintu,

LA SUKRENING, S.Pd
Pembina TK. I, IV/b
NIP. 19700104 199412 1 003
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CAMPIRAN REPUTUSAN KEPALA DINAR PMEPPTH KADUPATAEN BUPATI BUTON UTARA NOMOR

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PADA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TEHRPADE SATU PINTU KABUPATEN BUTON UTARA

STANDAR OPERARIONAL ROBEDUR
PADA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU
PINTU KADUPATEN RUTON UTARA

PENMERINTAT KADUPATEN NUTON UTARA
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADLU BATU PINTU

S e T

1ASAR HUKUM

Nomar 5 Tahun 2021 tentang Denyelenggamnn

A, Peatumn  Pemenintah - Republik
Pertsinan Herusaha DI Daetah,

4. erturan Badan  Koordinasi
Madal Republik Indonesia Nomor 4 ‘Tabun
2021 tentang Pedoman dan Tata Com
Pelavanan Pertzinan Derusaha Derbasts Risiko
Dan Pasilitas Penanaman Modal

6. keputusan Kepala Dinas Penanaman

Modal dan Pelayanan Terpadu Satu

Pintu Kabupaten Buton Utarn Nomor

15 Tahun 2022 tentang Standar Pelayonan

Pertzinan Berusaha Berbasis Resiko

Dinas  Penanaman  Modal dan  Pelayanan

Terpadu Satu Pintu Kabupaten Buton Utam,

Pennnaman

NOMOR ROP
NAMA S0P

KUALIFIKAST PELAKSANA

1. Undang Undang  Nomor 11 Tahun 2020 1,
tentang Cipta Keijn,
2. Pemtuan  Pemerintah Republik  Indonesin| 2,

Perizinan Denisaha Derbasis Ristho; 3
Indonesda | 4.

Nomor 0 Tahun 2021 tentang enyelenggaman | o

¢ 20 Tahun 2022
Perizinan  Usahn Mikro  Keell  (UMK)
Risllko Rendah den Menengnh Rendah
OH8 Nerbasls Ristko

Memiliki kemampuan komunikasl dan koordinasi
dengnn balk;

Memllikl kemampunn mengoperasikan Komputer
dan Teknologl Informasl;

Memlllld kemampuan verifikast dengan baik;
Memlilikd kemampuan pengolahan data;

Memiliki kemampuan mengidentifikasl,
menganalisn dan menyelesalkan masalah dengan
bnlk;

,Eﬁﬂiﬁiﬁ"”"" L R e e g

1. SOP Pengelolaan Pengaduan Masyaraknt
1 2. SOP Pengelolaan Informasi

1,
2,
3.
4.
S.
0.

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Komputer;
Printer;

Scanner;

Alat Tulis Kantor;
Telepon;

Jaringan Internet;

e

RINGATAN
ikin SOP tiduk dilaksanakan, maka pelayanan
tidak akan berjalan dengnn baik

PENCATATAN DAN PENDATAAN
Disimpan sebagal data clektronik dan manual

WCHARTS
Mo Ca2] - .

PELAKSANA | BAKU MUTU
i URAIAN FROSIOUR =~ _ PEMOHON __ | KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
1 | Kumpung htupe://oss.goad/. Pith - MABUK, Komputer, 5M -
Masukkan Username dan  Passuord  beserta Internet
Capteha, lalu klik tembol MABUK. Klik Menu
| Penmnan Nerusaha dan mlih Permohonan Paru | o o
2 | Lenghaps Data Pelaku Usaha Komputer, 10M
Internet,
B e et sl *,‘- Dokumen
3 | Lengkap Data Detail fhdang Usahn I? _jKompuler, 5M
LT R A S A e PRI, IR 0. (AN Internet
4 | Lengkapi Data Produk/Jasa Bidang Usaha —U Komputer, SM -
DIt betstmco ittt i JRRR—— L1101
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,--5“1'1;,‘—;;- Data Produk/Jasa Ridang Usaha - Komputer 5M -
% RN - Ol internet |
o l fwnkss Data Usaha L 4Fl(ﬂmymlnr, IM
y N S — SR, S, N—
"7 7| Lengkaps Data Usaha Komputer, 2M
Internet,
g s et s et ko ik Dokumen PP—
n | Penksa Daftar kepatan Usaha v '\7(;“"‘“'"‘ L-—‘n M L‘
] DRI I N )
o Jrenksa dan Lengkapi Dokumen Persetujuan Komputer, 2M -
tingkurngen (KBU Tettentw | -__9 nternet
10 | Pahamt dan Centang Pernvataan Mandin Komputer, 2M -
e L [Internet
F17 | perikes Dral Peninnan Berusaha Komputer, 5M ’
B D Internet
12 | Penmnan Berusaha terbit Komputer, 2M R. Rendah
Internet, Kertas, NIB, PM
Frinter [R. Menengah Rendah
T P - NIB, 53, PKPLH/SKKL, PM

Dipindai dengan CamScanner
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NOMOR SOP : 20 Tahun 2022

| PEMERINTAH KABUPATEN BUTON UTARA NAMA SOP  : Perizinan Usaha Mikro Kecil (UMK)
{ DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN Risiko Menengah Tinggi Dan Tinggi
i TERPADU SATU PINTU 0SS DBerbasls Risiko

\ e e

|
{

WMSARHUKUM  |KUALIFIKASI PELAKSANA

D
' . Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020| 1. Memiliki kemampuan komunikasi dan koordinasi
! tentang Cipta Ketja; dengan baik;
; 2. Peraturan  Pemerintah Republik Indonesia | 2, Memlliki kemampuan mengoperasikan Komputer
! Nomor 5 Tahun 2021 tentang dan Teknologl Informasi;
i penyelenggaraan Perizinan Berusaha | 3, Memiliki kemampuan verlfikasi dengan baik;
| PBerbasis Risiko; 4. Memiliki kemampuan pengolahan data;
{ 3. Peraluran Pemerintah Republik Indonesia [ 5. Memiliki kemampuan mengidentifikasi,
' Nomwor 6 Tahun 2021 tentang menganallsa dan menyelesaikan masalah dengan
i Penyelenggaraan  Perizinan  Berusaha DI baik;

pacmh;
4, Peraluran Badan Koordinasi Penanaman

Modal Republik Indonesia Nomor 4 Tahun
2021 tentang Pedoman dan Tata Cara
Pelavanan Perizinan Berusaha Derbasis
Risiko Dan Fasilitas Penanaman Modal

6. Keputusan Kepala Dinas Nomor 15 Tahun
2022 tentang Standar Pelayanan Perizinan
Berusaha Berbasis Resiko Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Buton Utara.

|
|

R
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Pengelolaan Pengaduan Masyarakat 1. Komputer;
2. SOP Pengelolaan Informasi 2. Printer;
3. Scanner;
4. Alat Tulis Kantor;
5. Telepon;
6. Jaringan Internet;
= e '
RINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

ika SOP tidak dilaksanakan, maka pelayanan |Disimpan sebagai data elektronik dan manual

LOWCHARTS
PELAKSANA BAKU MUTU
NO URAIAN PROSEDUR PEMO- OPD DPMPTSP |KELENG- [WAK-
HON _|sEkToR |PPMPTSP | “ypya | kAPAN | TU OLTPUT
1 |Kunjungs htps://oss.go.id/. Pilih| Komputer,| S M £
MASUK. Masukkan Usemame dan| Internet

Password beserta Captcha, lalu klik tombol
MASUK. Kik Menu Penzinan Berusaha
dan pilih Permohonan Baru

2 | Lengkapi Data Pelaku Usaha

IKomputer,[10 M g

E Internet,
IDokumen
3 | Lengkapi Data Detail Bidang Usaha lvl Komputer,| 5 M -
Internet
4 |Lengkapi Data Produk/Jasa Bidang l;l Komputer,| 5 M -
Usaha Internet
5 | Penksa Data Usaha ? Komputer,| 3 M -
[nternet
6 | Lengkapi Data Usaha E Komputer,| 2 M -
Internet,
; : Dokumen
7 | Periksa Daftar Kegiatan Usaha 'TI Komputer,| 2 M -
: : — Internct
8 |Periksa  dan  Lengkapi  Dokumen |;| Komputer,| 2 M -
Persetujuan Lingkungan (KBLI Tertentu) [nternet
9 | Pahami dan Centang Pernyataan Mandiri |v| H(omputer, 2M -
nternet
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i0 ‘penkea Draf Perizinan Berusaha O Komputer,| 5 M 3
S Internet
10 | Periksa Draf Perizinan Beruaaha Q Komputer,| 5 M e
e - - Internet
11 | nerisinan Berusaha terbit (S8/1zin belum é Komputer,| 2 M T
rervenifikaai) Internet
12 femenuhan Persyaratan -i Komputer,| 5 M -
t Internet,
ngi https:// id/ Pilih MASUK i e
| 3 | Kunjut httpa://088.go.ic ilil " Komputer,| 2 M -
13 Masukkan Username dan Password besertal EEI lnterr::et
ouptcha yang tertera, lalu klik tombol
MA'SUK
it) ‘Mlih Menu  Pemrosesan Perizinan  klik| Komputer,| 10 M -
verifikasi Pemenuhan Persyaratan pilih 1lnternet
pelaku Usaha yang akan  diverifikasi  |Porbakans
',ﬂ-gyntnnr\ya. klik Proses Verifikasi, Cek| !
pata Pelaku  Usaha, sclanjutnya ubah
atatus Persetujuan sesuni, Perbaikan E‘
belum 8sesuai dan Penolakan jika menolak =
15 |Jika memerlukan pembayaran  PNBFP, Komputer,| 5 M :
" |maka status pelaku usaha menjadi }lnternet
Konfirmasi  Pembayaran dan menunggu

kau usaha melakukan pembayaran
PNBP dan selanjutnya unggah SPS

<% | Unggah Lampiran Tekqis sesuai peraturan|
menteri masing-masing, isi catatan]
kemudian centang Disclamer lalu  klik
Proscs Permohonan
~=Kunjung https://oss.go.id/ Pilih MASUK,

[Komputer,| 5 M =
Internet,
Dokumen

L_rk—

Komputer,| 2 M 5

- Masukkan Usemame dan Password beserta| 4 Internet
Cuptcha yang tertera, lalu klik tombol
MASUK;

Komputer,( 10 M -

‘T;Nih Menu Pemrosesan Perizinan |
Internet

persetujuan  Permohonan  pilih  data
Pelaku Usaha yang ingin diverifikasi lalu
klik Proses Verfikasi cek Data Pelaku

Usaha;

LW\J; Bukti Pembayaran PNBP jika
ohonan memerlukan pembayaran
PNBP lalu klik Pratinjau Lampiran untuk]
melihat Lampiran Teknis yang di unggah
20 |Unggah Lampiran Teknis jika belum ada,

ﬂlKomputer, SM -
nternet

Komputer,| 5 M -

Bl Eter—{Ele——e——]

atau untuk mengganti Lampiran Teknis Internet,
yang sudah di unggah sebelumnya Dokumen

21 | Pada Status, pilih Disetujui lalu centang Komputer,| 5 M T
Disclamer,  kemudian  klik  Proses Internet
Permohonan

22 | Kunjungi https://o0ss.go.id/ Pilih MASUK, Komputer,| 2 M =
Masukkan Username dan Password besertal lInternet

Captcha yang tertera, lalu klik tombol
MASUK;
23 |Pilh Menu Pemrosesan Perizinan |
Persetujuan  Permohonan  pilih  datal
| Pelaku Usaha yang ingin diverifikasi lalu]
[ klik Proses Verifikasi cek Data Pelaku
i Usaha;

i 24 [Cek status Bukti Pembayaran PNBP jikal
| permohonan memerlukan  pembayaran
PNBP lalu klik Pratinjau Lampiran untuk
melihat Lampiran Teknis yang di unggah
25 [ Unggah Lampiran Teknis jika belum ada,

Komputer,| 5 M s
lInternet

Komputer,| 5 M 2
internet

Komputer,| 5 M 3

LLI<'—D<——D<——D<——D<——D=

atau untuk mengganti Lampiran Teknis| lInternet,
yang sudah di unggah sebelumnya _[Dokumen
26 | Pada Status, pilih Disetujui lalu centan, Komputer,| 5 M 5
Disclamer, kemudian klik Proses| Internet
Permohonan
27 | Status permohonan Pelaku Usaha menjadi l;<°mputer. 5M -
Telah Terverivikasi nternet
28 | Perizinan Berusaha terbit Komputer,| 5 M [R. Menengah Tinggi:
v nternet, NIB dan ss,
@) Kertas, PKPLH/SKKL dan PM
Printer R. Tinggi:
NIB  dan Izin,
PKPLH/SKKL dan PM

Plt. Kepala Dinas Penanaman Modal dan

— /

/i
LA SUKRENING, S.Pd
Pembina TK. I, IV/b
NIP. 19700104 199412 1 003
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